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П Л А Н  
 мероприятий по обеспечению безопасности и защите  ПДн. 

 
МЕРОПРИЯТИЕ ПЕРИОДИЧНОСТЬ  

ВЫПОЛНЕНИЯ 
РЕЗУЛЬТАТ 

Документальное  регламентирование работы с персональными данными. 
Срок исполнения  до  05  сентября  2022 года. 
Исполнители: Директор, зам.директора по УВР, зам.директора по АХЧ, школьный администратор, секретарь 
Разработка и принятие Положения по организации 

защиты информационных систем ПДн  школы. 
Разовое Приказ об утверждении Положения по организации защиты 

информационных систем ПДн школы. 
Положение по организации защиты ИСПДн. 

Разработка и принятие Положения об обработке и 

защите персональных данных . 
Разовое Приказ о принятии  Положения об обработке и защите 

персональных данных. 
Положение об обработке и защите персональных данных. 

Назначение ответственного за осуществление 

мероприятий по защите ПДн работников школы, 

обучающихся и их родителей (законных 

представителей) 

Ежегодно Приказ директора ОУ о  назначении ответственного за 

осуществление мероприятий по защите ПДн работников 

школы, обучающихся и их родителей (законных 

представителей) 
Определение  круга  лиц, участвующих в обработке 

ПДн, возложение  на них ответственности  за 

обеспечение конфиденциальности ПДн. 

Ежегодно Приказ директора ОУ 

Определение прав разграничения доступа 

пользователей ИСПДн, необходимых для выполнения 

должностных обязанностей. 

Разовое Приказ директора ОУ  

Создание постоянно действующей комиссии по 

персональным данным 
Ежегодно Приказ  директора  ОУ о комиссии по персональным 

данным 



Назначение лица, ответственного за безопасность ПДн 

в школе. 
Ежегодно Приказ директора ОУ о назначении лица, ответственного за 

защиту персональных данных в школе. 
Принятие дополнительных мер, исключающих 

несанкционированный доступ к ПД снаружи здания 

(установка жалюзи, штор на окнах) 

Разовое  

Классификация всех выявленных ИСПДн Разовое Приказ о проведении классификации ИСПДн  
Акт классификации ИСПДн 

Принятие документов, регламентирующих обработку 

ПД в Школе. 
Разовое Приказ о назначении администратора ИСПДн 

Приказ о назначении администратора безопасности ИСПДн  
Перечень персональных данных и иных объектов, 

подлежащих защите в ИСПДн 
Положение о разграничении прав доступа к 

обрабатываемым персональным данным в ИСПДн 
Положение об ответственности работников за разглашение 

персональных данных и несанкционированный доступ к 

персональным данным 
Подача уведомления об обработке персональных 

данных 
Разовое Направить уведомления об обработке персональных 

данных в соответствующий территориальный орган 

Роскомнадзора по месту регистрации оператора 
Обеспечение безопасности персональных данных. 

Исполнители: Директор, зам.директора по УВР, зам.директора по АХЧ, Комиссия по персональным данным, ответственный за защиту ПДн. 
Организация режима и контроля доступа в 

помещения, в которых установлены аппаратные 

средства ИСПДн 

Разовое  

Организация порядка резервного копирования 

защищаемой информации на твердые носители 
Разовое Инструкция о порядке резервирования и восстановления 

работоспособности технических средств и программного 

обеспечения, баз данных и средств защиты информации в 

ИСПДн 
Организация порядка восстановления 

работоспособности технических средств, 

Разовое Инструкция о порядке резервирования и восстановления 

работоспособности технических средств и программного 



программного обеспечения, баз данных и средств 

защиты информации в ИСПДн 
обеспечения, баз данных и средств защиты информации в 

ИСПДн 
Создание Журнала учета обращений субъектов ПДн 

и поддержание его в актуальном состоянии 
Разовое Приказ об утверждении формы «Журнал учета обращений 

субъектов персональных данных о выполнении их законных 

прав при обработке персональных данных в ИСПДн» 
Создание Журнала учета запросов уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных 

данных и поддержание его в актуальном состоянии 

Разовое Приказ об утверждении формы «Журнал учета запросов 

уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных» 
Первичный анализ актуальности угроз безопасности 

персональным данным в ИСПДн 
Разовое Частная модель угроз безопасности персональных данных 

при их обработке в ИСПДн 
Введение в действие инструкции по порядку 

формирования, распределения и применения 

паролей 

Разовое Инструкция по порядку формирования, распределения и 

применения паролей 

Организация информирования и обучения 

сотрудников о порядке обработки ПДн и 

поддержания режима защиты ПДн 

Разовое  План организации информирования и обучения 

сотрудников о порядке обработки ПДн и поддержания 

режима защиты ПДн 
Разработка должностных инструкций о порядке 

обработки ПДн и обеспечении введенного режима 

защиты 

Разовое Должностная инструкция Администратора ИСПДн 
Должностная инструкция Администратора безопасности 

ИСПДн 
Должностная инструкция Пользователя ИСПДн 

Разработка инструкций о порядке работы при 

подключении к сетям общего пользования и (или) 

международного обмена 

Разовое Инструкция о порядке работы при подключении к сетям 

общего пользования и (или) международного обмена 

Разработка инструкций о действии в случае 

возникновения внештатных ситуаций 
Разовое Инструкция пользователя по обеспечению безопасности 

обработки ПД, при возникновении внештатных ситуаций 
Установка замков на дверях во всех помещениях с 
аппаратными средствами ИСПДн 

Разовое План мероприятий по обеспечению защиты персональных 

данных в ИСПДн 
Установка систем кондиционирования во всех 

помещениях, где расположены аппаратные средства 

ИСПДн 

Разовое План мероприятий по обеспечению защиты персональных 

данных в ИСПДн 



Установка систем бесперебойного питания на всех 

ключевых элементах ИСПДн 
Разовое План мероприятий по обеспечению защиты персональных 

данных в ИСПДн 
Организация анализа и пересмотра имеющихся 

угроз безопасности ПДн, а так же предсказание 

появления новых, еще неизвестных, угроз 

Ежегодно Положение о Комиссии по персональным данным 
Должностная инструкция Администратора ИСПДн 
Должностная инструкция Администратора безопасности 

ИСПДн 
Поддержание в актуальном состоянии нормативно-
организационных документов 

Ежемесячно Положение о Комиссии по персональным данным 
 

Получение письменного согласия субъектов ПДн 

(физических лиц) на обработку данных. 
Разовое Заявление- согласие субъекта на обработку ПДн. 

Ограничение доступа работников к ПДн. Разовое  Приказ директора ОУ 
Повышение   квалификации  сотрудников в области 

защиты персональных данных. 
Ежегодно Приказ директора ОУ 

 Инвентаризация информационных ресурсов. Ежегодно  
Формирование электронных баз данных по 

работникам и обучающимся ОУ на сервере. 
Ежегодно Должностная инструкция Администратора безопасности 

ИСПДн 
 


