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t.1. Щанное положение разработано в соответствии с Законом Российской
Федерации от 29.|2.2012 Jф 27З-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации>, 11риказа N4инобрнауки от 25 декабря 2013 года J\b 1394 кОб
утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по
образовательным программам основного общего образования), Приказа
Минобрнауки от 26 декабря 201З года j\b 1400 <Об утверждении Порядка
проведения государственной итоговой аттестации по образовательным
программам среднего общего образования), Приказ Министерства
образованияи науки Российской Федерации от 14 февраля 2014 г. JYs 115 (Об

Приказа
Министерства образования и науки Российской Федерации от 17.|2.2018 г.
J\Ъ315 (О внесении изменений в Порядок заполнения, учета и выдачи
аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов
утверждённый приказом N4инистерс,Iва образования и науки Российской
Федерации от |4 февраля 20t4 г. J\Ъ 115), Приказом Министерства
просвещения РФ от 2В августа 2020 г. N 442 <Об утверждении Порядка
организации и осуществления образовательной деятельности по основным

начаJIьного общего, основного общего и среднего общего образования),
письмом МО СтаврогIольского края J\Ъ02-20l4258 от 2З.04.2019 г. <О порядке
зацолнения аттестатов об основном обrцем образовании>.

|.2. Настоящее ГIоложение регламентирует деятельностъ комисаии по заполнению
аттестатов об основном среднем общем образовании,

1.З. Комиссия по заполнению аттестатов создается приказом директора школы.
|.4. Бланки аттестатов являются документами строгой отчетности. .Щокументы

ГосУДарсТВенного образца об основном общем и среднем общем образовании,
формы которых утверждены приказом Министерства образования и науки
Российской Федерации от 2"7 августа 201З г. ]rI 989 "Об утверждении образцов
и описаниЙ аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и
ПриложениЙ к ним>) (зарегистрирован Министерством юстиции Российской
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Федерации 8 октября 2013 г., регистрационный Т\Т З0109), в редакции прик€ва
Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 ноября 2009
г. ].{ 681 (далее - аттестаты), вьiдаются школой, имеющей государственную
аккредитацию и реа;rизующей основные общеобразовательные программы
основного общего и среднего обrцего образования (далее - образовательное

учреждение).

2. Состав комиссии и порядок ее работы

2.1. Число членов комиссии, включая председателя комиQQии, составляетне
менее З человек,
2.2. КомиаQия формируется в следующем составе;
Председатель комиQQии- директор МБОУ СОШ J\Ъ16.

члены комиссии:
- заместитель директора по УВР - заместитель председателя комиссии;
-классные руководители 9-х класоов;
- классный руководитель 1 1 класса;
- технический специаJIист) учитель информатики.
2.З. Замена члена комиссии производится по приказу/расшоряжению директора

мБоу сош J\ъ16.

2.4. Члены комиссии осуществляют свою деятельность непосредственно в

период государственной итоговой аттестации.
2.4. Бланки аттестатов выдаются директором школы заместителю председателя

комиссии по акту.
2.5. Запрещено выносить бланки аттестатов за пределы школы.
2.6. Ответственность в установленном законодательством РФ за достоверность

сведений, вносимых в аттестат, несут члены аттестационной комиссии по
заполнению аттестатов.

2.7. Комиссия по заполнению аттестатов несёт ответственность:
/ за выполнение всех требований к заполнению аттестатов;
/ за своевременное запоJIнение аттестатоts;
/ за соответствие отметок в аттестате и сводной ведомости итоговых

отметок;
/ забезошибочность заполнения документов строгой отчётности.

3. Порядок заполнения бланков аттестатов и приложений к ним

З.1. Итоговые оценки вносятся в аттестат в строгом соответствии с оценками,
выставленными в сводную ведомость классного журнала.

З.2. Бланки титула аттеста,га и приложения к нему (далее вместе - бланки)
заполняются на русском языке с помощью печатных устройств с использованием
компьютерного модуля заполнения аттестатов и приложений к ним (гlрограмма Att-
SP).

Заполнение рукопuсньIм способом аттестатов и приложений не dопускаеmся.
Фамилия, имя) отчество (.rр" наличии) выпускника вносятся в бланк аттестата в

соответствии с данньiми, указанными в документе, удостоверяющем личность



выпускника, в дательном IIадежL.
З.4. При заполнение бланка титула аттестата:
В левой части оборотной стороны бланка титула аттестата после строки,

содержащей надпись ".Щата выдачи", на отделъной строке с выравниванием по
центру указывается дата выдачи аттестата с указанием числа (арабскими цифрами),
месяца (прописью в родительFIом падеже) и года (четырехзначное число арабскими
цифрами, слово "года").

В правой части оборотной стороны ýланка титула аттестата указываются
следующие сведения:

а) после строки, содержаlцей надпись "Настоящий аттестат свидетельствует о
том, что", с выравниванием по центру:

- на отделъной строке (при необходимости - в несколько строк) - фамилия
выпускника (в именительном падеже), размер шрифта может быть увеличен не
более чем до 20п;

- на отдельной строке (при необходимоати - в неаколько строк) - имя и отчество
(при наличии) выпускника (в именительном падеже), размер шрифта может быть
увеличен не более чем до 20п,

Фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника указываются полностью в
соответствии с докумен,гом, удостоверяющим его Jlичность.

б) в строке, содержащей надпись "в году окончил(а)", после предпога 
llBlt - год

окончания организации, осуrцествляющей образовательную деятелъность
(четырехзначное число арабскими цифрами);

в) после строки, содержаrцей надпись "в году окончил(а)", на отдельной
строке (rrри необходимости - в несколько строк) - полное официальное
наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность (в
винительном падеже), выдавшей аттестат, в соответствии с ее уставом;

на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - название места
нахождения организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том
числе насеrrенного пункта, мунициrrального образования, субъекта Российской
Федерации (в случае если полное наименование организации, осуществляющей
образователъную деятельность, содержит информацию о местонахождении
организации (город, поселок, село, деревня), р?йон, область (республика, край), rо
название населенного пункта во избежание лублирования не пишется;

при недостатке выделенного поля в наименовании организации,
осуIцествляющеЙ образовательную деятельность, а также названии ее места
цахождения допускается написание установленных сокращенных наименований;

г) гrосле строк, содер}кащих надпись "Руководитель организации,
осушlествляюrцеЙ образоватеjIьну}о деятельность", на отдельноЙ строке - шодпись
рУководителя организации, осуlцествляющей образовательную деятельность, с
ПОслеДУЮЩеЙ ее расшифровкоЙ: фамилия и инициалы в именительном падеже.

3.5. При заполнении бланка приложения к аттестату об основном
общем/среднем общем образовании (далее - бланк приложения):

В гrравой части лицевой стороны бланка приложения указываются с
выравниванием по це}lтру сJIедуюшие сведения:



а) после строк, содержащих надпиоь "к аттестату об основном общем
образовании" ("к аттестату о среднем общем образовании") на отдельной строке -

нумерация бланка аттестата;
б) после строки, содер}кащей нумерацию бланка аттестата:
на отделъной строке (при необходимости - в несколько строк) - фамилия;
на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - имя и отчество

(гlри наличии) выпускника (в именительном падеже);
в) гrосле строки, содержащей надписъ "Щата рождения", на отдельной строке -

дата рождения выпускника с указанием числа (арабскими цифрами), месяца
(прописью в родителъном падеже) и года (четырехзначное число арабскими
цифрами, слово "года").

В левой части лицевой стороны бланка приложения указываются следующие
сведения:

а) после строки, содержащей надпись "Щополнительные сведения", на
отдельных строках с выравниванием по левому краю (размер шрифта может быть
уменьшен не более чем до 9п) - наименования учебных курсов, предметов,
дисциплин, изученнъiх выпускником в объеме менее 64 часов за два учебных года, в
том числе в рамках платных дополнительных образовательных услуг, ок€вываемых
организацией, осуществляющей образовательную деятельность,

Наименования учебных курсов, предметов, дисциплин записываются на
отдельных строках с прошисной (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в
именителъном падеже.

Последовательность указания дополнительных сведений определяется
организацией, осуществляющей образовательную деятельность, самостоятелъно;

б) после строки, содержащей надпись "Щата выдачи", на отдельной строке с
выравниванием по центру - дата выдачи приложения с указанием числа (арабскими
цифрами), месяца (прописью в родительном падеже) и года (четьiрехзначное число
арабскими цифрами, слово "года");

в) в строке, содержащей надпись "осуществляющей образователъную
деятелъность", - фамилия и иниl\иалы руководителя организации, осуществляющей
образовательную деятельность, с выравFIиванием вправо.

В левой и правой частях оборотной стороны бланка приложения указываются
сведения о резуJIьтатах освоения выпускником образовательной программы
еоответствующего уровня :

а) в графе "Наименование учебньiх предметов" на отдепьных строках с
выравниванием по левому краю - наименования учебньш предметов в соответствии
с учебным планом образовательноЙ программы среднего общего образования;

названия учебных предметов записываIотся с прописноЙ (заглавноЙ) буквы, без
порядковоЙ нумерации, в именительном падеже со следующими допустимыми
сокращениями и аббревиатурой:

Информатика и ИКТ - Информатика;
Физическая культура - Физкультура;
Мировая художественная культура - N4XI{;
Изобразительное искусство - ИЗО;
Основы безопасFIости жизнедеятельности - ОБХt.



Щопускается уточнение "Русская" литература в случае, если выпускник окончил
организацию, осуществляющую образовательную деятельность, с обучением на

родном (нерусском) языке.
Название учебного предмета "Иностранный язык", <Второй иностранный

язык)), <Родной язык)), <Родная литература> уточняется записью (в скобках),

указывающ9й, какой именно иностранный язык изучался выпускником. При этом
допускается сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии
(английский - (англ.), французский - (фра"ц.); при необходимости допускается
перенос записи на следующую строку, В случае изучения учащимися одного
иностранного языка, допускается запись <<Английский язык).

б) в графе "Итоговая отметка" на отдельных строках, соответствующих

указанным в графе "Наименование учебных предметов" учебным предметам, л с
выравниванием по левому краю - итоговые отметки выпускника:

по каждому учебному предмету инвариантной части базисного учебного плана;
шо каждому учебному предмету вариативной части учебного плана

организации, осуществляющей образовательную деятельность, изучавшемуся
выпускником, в случае если на его изучение отводилось по учебному плану
организации, осуIцествляющей образовательную деятельность, не менее б4 часов за

два учебных года;
по учебным предметам, изучение которых завершилось до 9 класса

(изобразительное искусство, музыка и другие),

Итоговые отметки за 9 класс по русскому языку, математике и двум учебным
предметам, сдаваемым по выбору обучающегося, определяются как среднее
арифметическое годовой и экзаменационной отметок выпускника и выставляются,в
аттестат целыми числами в соотtsетствии с правилами математического округления".

Итоговые отметки за 9 класс по другим учебным предметам выставляются на
основе годовой отметки выпускника за 9 класс,

Итоговые отметки за 1 1 класс определяются как среднее арифметическое
lrолугодовых и годовых отметок обучающегося за каждый год обучения по
образовательной программе среднего общего образования и выставляются в аттестат
целыми числами в соответствии с правилами математического округления.

Выпускникам, освоившим основные образовательные программьi основного
общего и среднего общего образования в формах семейного образования,
самообразования либо обучавшимся по не имеющей государственной аккредитации
образовательной шрограмме, прошедшим экстерном государственную итоговую
аттестацию в организации, осуществляющей образовательную деятелъность,
реализующеи имеющие государственную аккредитацию
программы основного общего и среднего общего образования
удовлетворительные результаты, в аттестат выставляются отметки,
на промежуточной аттестации, гtроводимой организацией,

образовательные
и получившим

полученные ими
осуществляющей

образовательную деятеJIьность, по всем учебным пре/Iметам инвариантной части
базисного учебного плана.



итоговые отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках - словами.

Пр" этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской
орфографии (уловлетворительно - уловл.).

По учебным предметам <Изобразительное искуQство)), <Музыка> и

<<Физическая кульТура> допускается указание отметки ((зачтено)).

3.б. Форма получения образования в аттестатах и приложениях к ниМ не

указывается.
з.7. Подписи руководителя организации, осуществляющей образовательную

деятельность, проставляются чернилами, пастой или тушью черного, синего или

фиолетового цветов.
подписи руководителя организации, осуществляющей образователъную

деятельность, на аттестате и гlрило}кении к нему должны быть идентичными.
Подшисание документов факсимильной подписью не допускается.
дттестат и приложение к нему могут быть подписаны исполняющим

обязанности руководителя организации, оауществляющей образовательную

деятельность, или лицом, уполномоченным руководителем на основании
соответствующего приказа. При этом перед надписью "Руководитель" укаЗыВаеТСЯ
символ "/"(косая черта),

З.8. Заполненные бланки заверяются печатью организации, осуществляющеЙ
образователъную деятельность. Печать проставляется FIa отведенном для нее МеСте.

Оттиск печати должен бытъ ясным, четItим и легко читаемым.
3.9. Бланки после их заполнения тщательно проверяются на точностъ И

безошибочность внесенных в них записей, Не допускаются подчистки, пропуски
строк.

Бланки, запоJIненные с ошибками или имеющие иные дефекты, внесенные при
заполнении, счи-гаются испорченными при заполнении и подлежат замене

4. Порядок выдачи aT,I,ecTaTa об основном общем и среднем общем образовании
с отличием.

4.1. Дттестат об основном общем образовании и приложение к нему выдаЮТся

лицам, завершившим обучение гrо образоватеJIьным программам основного общего

образования и успешно прошедшим государственную итоговую аттесТаЦиЮ

(набравшим по сдаваемым учебным шредметам минималъцое количество первичных

баллов, определённые органом исполнительной власти субъекта РоссийскоЙ

Федерации, осуществляlощей государственное управление в сфере образования).

4.2. Аттестат об основном общем образовании с отличием и приложение к

нему выдаются выпускникам 9 класса, завершившим обучение по образователъным

программам основного общего образования, успешно прошедшим государственную

итоговую аттестацию (набравшим по сдаваемым учебным предметам минимальное

количество первичных баллов, определённые органом исполнительной власти

субъекта Российской Федерации, осуществляющей государатвенное управление в

сфере образования) без учёта результатов, полученных при прохождении повторной

государственной итоговой аттестации и имеюп{им и]]оговые отметки ((отлично> по
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сем учебным предметам учебного плана, изучавшимся на уровне основного общего
образования.

4.З. Итоговые отметки за 9 класс по русскому языку, математике и двум
учебным предметам, сдаваемым по выбору обучаrощегося, определяется как среднее
арифметическое годовой и экзаменационной отметок выпускника и выставляются в

аттестат целыми числами в соответствии о правилами математического округления.
Итоговые отметки по другим учебным предметам выставляются на основе годовой
отметки выпускника за 9 класс.

4.4. Аттестат о среднем обrцем образовании и приложение к нему выдаются
лицам, завершившим обучение по образователъным программам среднего общего
образования и успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по
обязателъным учебным предметам,

4.5. Аттеетат о среднем обшем образовании с отличием и приложение к нему
выдаются выпускникам 11 класса, завершившим обучение по образователъным
ПрОграммам среднего общего образования, успешно прошедшим государственную
ИТоговуIо аттестацию (набравшим не менее 70 баллов на ЕГЭ соответственно по

русскому языку и математике профильного уровня или 5 баллов на ЕГЭ цо
математике базового уровня; в случае прохождения выпускником 11 класса
аттестации в форме ГВЭ - 5 баллов по обязательным учебным предметам; в случае
выбора выпускником различных фор* прохождения государственной итоговой
аттестации: ЕГЭ и ГВЭ - 5 баллов по сдаваемому обязательному учебному предмету
в форме ГВЭ и ЕГЭ по математике базового уровня, а также не менее 70 баллов по
сДаВаеМому учебному предмету в форме ЕГЭ) без учёта результатов, полученных
При ГIрохоЖдении повторноЙ государственноЙ итоговоЙ аттестации и имеющим
итоговые отметки (отлично)) по всем учебным предметам учебного плана,
изучавшимся на уровне среднего общего образования.

4.6. Итоговые отметки за 11 класс определяется как среднее арифметическое
полугодовых и годовых отметок выпусItника за каждый год обучения по
образовательным программам среднего общего образования и выставJIяются в
аттестат целыми числами в соответствии с правилами математического округления.

4.7. МеДалъю <За особые успехи в учении)) награждаются выпускники 11

КЛасса, Имеющие аттестат о среднем общем образовании с отличием.
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